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申请市外长途公务用车审批表

	申请部门

名  称
	
	联系人

及电话
	

	申    请

到达地点

及时间段
	
	申请

用途
	

	出行人员
	
	部  门

负责人

意  见
	签名（公章）： 

          年   月   日

	校办公室

拟办意见
	签名（公章）： 

          年   月   日
	分管校领导意见
	签名： 

             年   月   日

	主要领导

审批意见
	签名：                            年    月    日


  党委办公室  校办公室制表
备  注：1.正处干部（含主持工作副处）市外公务用车需分管校领导、主要校领导审批；

        2.副处干部、科级干部1天以内市外公务用车只需分管校领导审批，超出1天需主要校领导审批；

        3.一般人员市外公务用车只需分管校领导审批；

        4.市外公务用车需提前3天提出申请，并附相关附件材料。
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