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校内公务接待审批表
	接待对象及事由
	

	来  宾

（姓名、职务，

共  人）
	

	对口接待单位
	

	接待时间
	
	住宿地点
	

	用餐地点
	

	接待类别
	□公务餐   □业务餐   □涉外餐

	陪同人员
	

	对口接待部门

申请标准
	住宿

标准
	
	用餐

标准
	

	对口接待部门

负责人意见
	

	校办公室
审核意见
	

	校领导意见
	


                                                             党委办公室  校办公室制表
